
 

 

Experience legal staff 
 

คุณสมบัต ิ
- จบการศึกษาระดบัปริญญาตรี สาขานิติศาสตร์ 
- อาย ุ26-30 ปี  
- มีประสบการณ์การท างานอย่างนอ้ย 2 ปี ในส านกังานกฎหมาย, ท่ีปรึกษาทางกฎหมาย หรืองานท่ีเก่ียวขอ้ง 

(ถา้มีประสบการณ์ในงานดา้นการจดทะเบียนและขอใบอนุญาตต่างๆ จะพิจารณาเป็นพิเศษ) 
- เพศหญิง 
- มี Service Mind มีบุคลิกภาพดี 
- สามารถท างานภายใตแ้รงกดดนัได ้
- มีความกระตือรือร้นในการเรียนรู้ 
- สามารถปฏิบติัตามนโยบายของบริษทัได ้
- สามาถใชภ้าษาองักฤษไดอ้ยา่งนอ้ยในระดบัการสนทนาทัว่ไปและเชิงธุรกิจ และมีทศันคติท่ีจะเรียนรู้ 

รายละเอยีดงาน 
- จดัเตรียมและตรวจสอบเอกสารการจดัตั้งบริษทัและการจดทะเบียนทางกฎหมายต่างๆ 
- จดัท าเอกสารเพื่อขอ BOI  ใบอนุญาตการประกอบธุรกิจของคนต่างดา้ว และใบอนุญาตอ่ืนๆ 
- ร่างและจดัท าเอกสารสัญญา และเอกสารทางกฎหมายต่างๆ  
- หาขอ้มูลทางกฎหมายต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการประกอบธุรกิจในประเทศไทย 
- ด าเนินการจดทะเบียนต่อหน่วยงานต่างๆ ของรัฐ เช่น กรมพฒันาธุรกิจการคา้ กรมสรรพากร 

ส านกังานประกนัสังคม  
- ใหค้วามเห็นทางกฎหมายเบ้ืองตน้เก่ียวกบักฎหมายแรงงานและกฎหมายธุรกิจ 
- งานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 

เงินเดือนและสวสัดิการ 
- เงินเดือน (สามารถต่อรองได ้ขึ้นอยูค่วามสามารถ) 
- ค่าเดินทาง 1,300 – 6,000 บาทต่อเดือน (ขึ้นอยูก่บัระยะทางจากบา้นมาถึงบริษทั) 
- ค่า Lawyer license allowance 5,000 บาทต่อเดือน (*หลงัจากผา่นการทดลองงาน 3 เดือนแลว้) 
- ประกนัสังคม, กองทุนส ารองเล้ียงชีพ, ประกนัสุขภาพแบบกลุ่ม, ตรวจสุขภาพประจ าปี, อ่ืนๆ 

 
กรุณาส่งประวติัและเอกสารประกอบการสมคัรงานมาท่ี ฝ่าย HR  อีเมล : apatsanun@asahinet.co.th 
หรือติดต่อสอบถามไดท่ี้ 02-631-2121 ต่อ 200, 201  
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